Zakladni Skola a matefska Skola Batelov, pfispévkova organizace

Smérnice - Vnitini rad skolni druZiny

C.j.: ZSB 22/2022 U¢innost od: 1. 2. 2022
Spisovy znak: 1.1.4. Skartacni znak: A 10
Zmeény:

V souladu se znénim zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavdm smérnici Vnitfni rad
Skolni druziny.

I. Prava a povinnosti Zaku a jejich zakonnych zastupct

1.1. Prava a povinnosti Zaku

Zaci maji pravo

na Skolské sluzby podle Skolského zakona

na informace o pribéhu a vysledcich v jednotlivych ¢innostech zdjmového vzdélavani
na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadienim musi byt vénovdna pozornost odpovidajici
jejich véku a stupni vyvoje

sami, pfipadné pomoci svého zakonného zastupce sdélovat nazory, obhajovat sva
stanoviska a diskutovat o nich

na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

Zaci jsou povinni

fadné dochazet do skolni druziny

plnit pokyny pedagogickych pracovnik( $koly a vnitfniho fadu SD

chovat se v prostorech druziny slusné k dospélym osobdam i ostatnim zakim
neopoustét prostory druziny bez védomi vychovatell

ozndmit bez zbytecného odkladu jakoukoliv zménu zdravotniho stavu nebo vznikly
uraz

po ukonceni pobytu v druziné uvést pracovni misto do ptvodniho stavu.

1.2. Prava a povinnosti zakonnych zastupct

Zakonni zastupci maji pravo

na informace o prabéhu a vysledcich v jednotlivych ¢innostech zédka v druziné
vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti vzdélavani
jejich ditéte (zaka druziny)

poddavat ndméty, navrhy, pripominky a stiznosti reditelce skoly.

Zakonni zastupci maji povinnost

zajistit, aby jejich dité (zak druziny) dochazelo radné do druziny
na vyzvani reditele Skoly, popf. vychovatelky druziny, se osobné zucastnit projednani
zavaznych otdzek tykajicich se chovani zdka v druziné
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informovat vychovatelky druZiny o zdravotni zp(sobilosti Zaka k pobytu v druZiné a o
pfipadnych zméndch zplsobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavainych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh pobytu Zaka v druziné

oznamovat skolskému zatizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb.,
Skolsky zakon, dalsi udaje, které jsou podstatné pro priibéh vzdélavani nebo
bezpeénost zdka, a zmény v téchto udajich

zajistit pitny rezim na celou dobu pobytu Zaka v druziné

1.3. Vztahy Zaka a zdkonnych zastupci se zaméstnanci Skoly

Zak ve $kolni druZiné a na akcich $kolni druziny dodrzuje viechny zasady slu$ného
chovani k dospélym i k ostatnim Zak{m skolni druziny — zdravi, prosi, dékuje, necha
druhé domluvit, pouzivad vhodny slovnik bez vulgarit a velmi hlu¢nych projevi; dba
pokyn( pedagogickych pracovnikd; dodrzuje vnitini fad Skolni druziny.

Z4ci, jejich zakonni zastupci, vychovatelky $kolni druziny dbaji na dodrzovani pravidel
slusného chovani pfi vzajemném kontaktu, nepouZzivaji hruba a vulgdrni slova. V
pfipadé, Ze zakonny zastupce Zaka nerespektuje toto ustanoveni, je pedagogicky
pracovnik opravnén vykazat jej z prostor Skolni druZiny a postupovat v souladu s
dalsimi zdkonnymi predpisy (pfestupkovy zakon, trestni zakon, zakon o soudnictvi ve
vécech mladeze, obcansky zakonik).

Vychovatelky skolni druziny budou Zaky chranit pred vSemi formami Spatného
zachazeni, sexudlnim nasilim, zneuzivanim. Budou dbat, aby nepfichazeli do styku s
materialy a informacemi pro né nevhodnymi. Budou Zaky chranit prfed nezakonnymi
utoky na jejich povést. Zjisti-li, Ze dité je tyrano, trestano nebo je s nim jinak Spatné
zachazeno, spoji se se vsemi organy na pomoc ditéti. Specialni pozornost budou
vénovat ochrané pred ndvykovymi latkami.

Vyzve-li feditelka Skoly nebo vychovatelka Skolni druZiny zakonného zastupce k
osobnimu projednani zavaznych otdzek tykajicich se chovani zaka, konzultuje termin
schizky se zdkonnym zdstupcem zdéka.

Il. Provoz a rezim Skolni druZiny

2.1. Provoz

a)

b)

c)

d)

e)

Provozni doba SD: PO — PA od 6:00 — 7:10 h pro ranni provoz, dale pak pro odpoledni
provoz od 11:10 — 16:00 hod.

Pocet oddéleni: 3

Do odpoledniho provozu SD jsou ptihladeni Zaci predavani vychovatelkam SD pfimo
vyucujicim po ukonéeni radné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované skolou. Predavajici
pfi predani sdéli pocet predavanych zakl a oznami dlvod nepfitomnosti zapsanych
7aka SD. V pfipadé nepfitomnosti vychovatelky SD plni u¢itel funkci pedagogického
dohledu nad 7aky SD do té doby, ne? se vychovatelka dostavi.

Ze SD si prebiraji zakonni zastupci déti osobné (popf. mohou uvést i daldi osoby
opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchézelo ze SD
samo v ur¢enou hodinu.

Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje rfeditelka skoly.

Ranni provoz SD je zajistén v budové aredlu materské $koly. Odpoledni provoz je
zajistén v budové aredlu materské skoly a v budové zakladni Skoly.
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f)

SD pravidelné vyuziva i jiné prostory $koly. Dle rozvrhu télocvi¢nu, pocitacovou
ucebnu, Skolni pozemek a htisté. Za prechody Zaku je vidy zodpovédnd vychovatelka.

g) Napliovani oddéleni: oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 ucastnika.
2.2. Rezim
6.00 —7.10 hod. prichod do SD, individudlni ¢innost a odpocinek, stolni a

spolecenské hry

11.10- 12.00 hod. obéd, osobni hygiena, volna ¢innost, pfechod do druziny (podle

(13.00 hod.) | rozvrhu zaku()

12.00 - 12.45 hod. odpocinkova a rekreacni ¢innost (besedy, ¢etba, vypravéni)

12.45 - 13.30 hod. zajmova Cinnost fizena (aktivity z oblasti Vv, Pv, Hv)

13.30 - 14.30 hod. denni pobyt venku, aktivity z oblasti sportovni, turistické a

pfirodovédné

14.30 - 15.00 hod. osobni hygiena, svacina, pfiprava na vyucovani formou kvizu,

soutézi, kfizovek

15.00 - 16.00 hod. volna ¢innost, individudIni hry, dklid herniho prostoru

2.3. Cinnost $kolni druziny

a)
b)
c)

d)

Skolni druZina poskytuje zajmové vzdélavani zakdim zakladni $koly.

Skolni druZina vykondva &innost ve dnech $kolniho vyuovani.

Skolni druZina organizuje zajmové vzdélavani predeviim pro Géastniky piihlasené
k pravidelné denni dochazce.

Cinnost $kolni druZiny se uskuteériuje predevsim:

- pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné
moznosti pFipravy na vyucovani formou didaktickych her

- pfilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti véetné
moznosti pripravy na vyucovani formou didaktickych her

- vyuzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti.

Skolni druzina umozZriuje Ucastnikiim p¥ihlasenym k pravidelné denni dochézce i
odpocinkové ¢innosti.

7 v

2.4. Pravidla chovani zaka pfi ¢innostech SD

Zaci se Fidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitiniho fadu SD a $kolniho Fadu. Zéci
jsou povinni dodrZovat aktudlni platna hygienicka protiepidemicka opatreni.

Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou Zaci odvadéni vyucujicim posledni vyuéovaci hodiny.

Osobni véci ma kazdy zak oznaceny prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zaménu hlasi zak
nebo zakonny zastupce ihned pani vychovatelce.

K didaktickym pomuckam, hram, kniham atd. se Zaci chovaji ohleduplné a setrné

v souladu s ustanovenimi skolniho fadu.
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g) Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD — plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladnim vzdélavani.

h) Po dobu pobytu ve skolni druziné musi mit zaci své mobilni telefony a prehravaci
zafizeni uschovany ve své Skolni tasce ve vypnutém stavu. Bez vyslovného povoleni
pedagogického pracovnika Zak nepouziva mobilni telefony a prehravaci zafizeni
(sluchatka, handsfree, bluetooth apod.) V pfipadé nedodrzeni pokynu ma
pedagogicky pracovnik pravo zakovi mobilni telefon odebrat po zbytek pobytu ve
Skolni druziné. Zakonny zastupce Zaka bude o této skuteénosti informovan.

Skola za ztratu mobilu Zdkem nezodpovida a pojistovna ji nepropléci, nebot se jedna
o véc, ktera neni nutnd k ¢innosti skolni druziny.

i) Pokud 78k soustavné naruduje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini Fad SD a $kolni

Fad, mGZe byt z rozhodnuti Feditelky $koly z dochazky do SD vyloucen.

2.5. Pfihlasovani, odhlasovani zaka

a) Zaka 1. —5. ro¢niku do SD ptihladuje pisemné zakonny zastupce pfedanim fadné
vyplnéného zapisového listku (pisemné prihlasky) s uvedenim rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu Zdka ze Skolni druZiny.

Zajemci (z4ci 1. stupné) obdrzi ptihlasku do SD v terminu stanoveném feditelkou
Skoly, Zaci 2. — 5. ro¢niku spole¢né s vysvédcenim. Prihlasky na novy Skolni rok budou
vybirdny v terminu stanoveném reditelkou skoly.

b) O pfijeti Zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé spravné
vyplnénych ndlezZitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro pfijeti.

c) Cinnost $kolni druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné prihlasené
k pravidelné denni dochdzce. K pravidelné dochdazce vSsak mohou byt pfijati i Zaci
druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu zakd.

d) Cinnosti druZiny se mohou zt¢astfiovat i aci nezatazeni do druZiny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zaka stanoveny pro oddéleni (napf. docasné
umisténi zakd z vyssich tfid, pokud to vyZaduje organizace vyuky, popf. v nezbytnych
situacich).

e) Odhlaseni z4ka z dochazky do ¢innosti $kolni druziny (déle jen SD) ozndmi zakonny
zastupce pisemnou formou SD.

2. 6.Vylouéeni ze SD

a) Dle §31 odst. 2 skolského zakona ve znéni zakona ¢. 101/2017 Sb., Ize zaka vyloucit
nebo podminéné vyloucit ze Skolni druziny. V pfipadé zvlasté zavainého zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem, reditelka vylouci zaka ze Skolni
druZiny.

b) Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysliné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim
Skolni druZiny nebo vici ostatnim Zakim se povazuji za zvlasté zavainé zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem.

c) Dopusti-li se nezletily Zak jednani podle bodu b, oznami reditelka Skoly tuto
skutec¢nost organu socialné-pravni ochrany déti.

d) Neuhrazeni platby ani po opakovaném vyzvani mlze byt téZ ddvodem vylouceni zaka
ze SD.

e) Rozhodnuti o vylouéeni ze SD sdéli Feditelka $koly rodi¢tim 74ka pisemné s patfi¢nym
zdGvodnénim.
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2.7. Dochazka do SD

a)

b)

d)

e)

f)

Zak vstupuje do €innosti SD v nahlaseném reZimu, ktery je uveden zakonnym
zastupcem na zapisovém listku. Dochazka prihlasenych zaku je povinnd. Kazdou
nepfritomnost je nutno radné omluvit.

Nepfitomnost Zaka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve $kole (postup dle
Skolniho fadu), pokud je Zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto
skutecnost tridni (predavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.
Uvolnéni z denni ¢innosti SD, popt. dFivéj$i odchod je moiny jen na zakladé
pisemného sdéleni zakonného zastupce (uvést datum a hodinu odchodu).

Bez této zadosti nebude zak uvolnén.

Odhlasku ze stravovani v pfipadé nepfitomnosti Zzaka provadi zakonni zastupci sami
v kancelafi skolni jidelny.

Ze SD si prebiraji zakonni zastupci déti osobné (popf. mohou uvést i daldi osoby
opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchézelo ze SD
samo v urcenou hodinu.

ReZim vyzvedavani 74ka z €innosti SD: po ukonéeni vyuéovani do 13:30 hod. a pak od
14:30 do 16:00 hod., z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti (napf. vychazka do
okoli, pobyt venku apod.). Zakonni zastupci (popf. dalsi oprdvnéné osoby) jsou
povinni vyzvednout dité nejpozdéji do 16:00 hod.

g) P¥i nevyzvednuti 7dka z ¢innosti SD do konce stanovené provozni doby SD pedagogicky

pracovnik setrva s Zakem ve skolni druZiné a opakované telefonicky kontaktuje
zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby.

h) V pripadé, Ze se nepodafi telefonicky kontaktovat zakonného zastupce nebo jim

povérené osoby, kontaktuje pedagogicky pracovnik za ucelem zajisténi pfimérené
péce o dité povérenou osobu zfizovatele jako orgdn socidlné-prdvni ochrany déti.
O kontaktovani zastupce obecniho ufadu pofidi pedagogicky pracovnik zdznam.

lll. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaku a jejich ochrany pred socialné
patologickymi jevy, pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

Z4ci
a)
b)
c)

d)

f)

g)

chrani svoje zdravi i zdravi spoluzak, zakam jsou zakazany vsechny cinnosti, které
jsou zdravi skodlivé (napf. koureni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani navykovych
a zdravi Skodlivych latek)

nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s jeji ¢innosti a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jejich nebo jinych osob

dodrZuji zakladni hygienicka pravidla a pitny rezim (pitny rezim si zajistuji Zaci sami,
mohou vyuzit sodobar - sifon).

jsou povinni kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde béhem pobytu zakl v
druziné nebo mimo budovu pfi akcich pofadanych druZinou, hlasit ihned
vychovatellm (ty jsou nasledné povinni postupovat v souladu s internimi predpisy
pro evidenci Urazl zak()

maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotrebici, vypinaci a elektrickym vedenim
pfi aktivitach druziny v télocvicné nebo dalsich odbornych ué¢ebnach (i jinych
mistnostech) dodrzuji bezpecnostni predpisy

maji zakdzany projevy diskriminace (nesndsenlivosti), Sikany nebo jiné ¢innosti, které
jsou v rozporu s vnitfnim fadem skolni druziny.
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IV. Podminky zachazeni s majetkem skolni druZiny ze strany zaku

a) Z&ci udriuji v pribéhu pobytu v druziné své pracovni misto a svéfeny majetek $kolni
druziny v poradku a Cistoté a zabranuji jeho poSkozeni ¢i ztraté.

b) V pfipadé poskozeni vypljéeného zafizeni druziny ozndmi Zaci tuto skutecnost
vychovatelim.

c) Zaci po skonéeni pobytu ve $kolni druziné uvedou svoje pracovni misto do poradku.

d) Zaci jsou povinni ohlasit jakoukoliv ztratu véci nebo penéz bezprostfedné po zjiténi
vychovatellm Skolni druziny.

e) Zacijsou povinni dbat na dostate¢né zajisténi svych osobnich véci.

V. Zavér

1) Tento Vnitfnifad Skolni druziny rusi platnost pfedchoziho Vnitfniho fadu skolni druziny
(€.j. ZSB360/2018) véetné dodatka.

V Batelové dne 13. 1. 2022

Ing. Alena Vybiralova, feditelka Skoly s

Vnitini fad SD byl projednén a schvalen pedagogickou radou dne 26. 1. 2022.
Vnitini fad SD byl projedndn a schvalen Skolskou radou dne 27. 1. 2022.
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