Zakladni Skola a matefrska Skola Batelov, pfispévkova organizace

Smérnice - Vnitini rad skolni druziny

C.j.: ZSB360/2018 U¢&innost od: 1. 9. 2018
Spisovy znak: 1.1.4. Skartacni znak: A 10
Zmeény:

V souladu se znénim zékona ¢. 561/2004 Sb. o predskolnim, zakladnim, stfednim, vys$sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, vydavam Vnitini fad skolni
druZziny.
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I. VSEOBECNE USTANOVENI

1. Cinnost $kolni druziny

a)
b)
c)

d)

e)

Skolni druzina poskytuje zdjmové vzdélavani zake zakladni gkoly.

Skolni druzina vykondva &innost ve dnech $kolniho vyuéovani.

Skolni druZina organizuje zajmové vzdélavani predevsim pro Gcastniky piihlasené
k pravidelné denni dochazce.

Cinnost $kolni druZiny se uskute¢riuje predevsim:

- pravidelnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci Cinnosti véetné
moznosti pfipravy na vyucovani

- pfilezitostnou zajmovou, vychovnou, rekreaéni nebo vzdélavaci ¢innosti v€etné
moznosti pfipravy na vyucovani,

- vyuzitim oteviené nabidky spontdnnich ¢innosti.

Skolni druzina umozZriuje Uéastnikiim p¥ihlasenym k pravidelné denni dochézce i
odpocinkové ¢innosti.

Il. ORGANIZACE A PROVOZ SKOLNi DRUZINY

1. PfihlaSovani, odhlasovani zaka
a) Zaka 1. - 5. ro¢niku do SD pfihladuje pisemné zakonny zastupce pfedanim fadné

vyplnéného zdapisového listku (pisemné prihlasky) s uvedenim rozsahu dochazky a
zpUsobu odchodu zéka ze skolni druziny.

Zaci 1. roéniku obdrZi pfihladku do SD v terminu stanoveném feditelkou $koly, Z4ci 2.
— 5. ro¢niku spolecné s vysvédcéenim. Pfihlasky budou vybirany vychovatelkami ve
Skolni druziné v pfipravném tydnu pred zahdjenim Skolniho roku.

b) O pfijeti zaka k ¢innosti Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zdkladé spréavné

vyplnénych nalezitosti v pisemné prihlasce a kritérii pro prijeti.
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c) Cinnost kolni druziny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné pfihlasené
k pravidelné denni dochdzce. K pravidelné dochdazce vSsak mohou byt pfijati i Zaci
druhého stupné, pokud oddéleni nedosahlo limitujiciho poctu zaku.

d) Cinnosti druZiny se mohou zt&astfiovat i aci nezafazeni do druziny, pokud se v nich
neucastni plny pocet zarazenych zakd stanoveny pro oddéleni (napf. docasné
umisténi zaku z vyssich tfid pokud to vyZaduje organizace vyuky, popf. v nezbytnych
situacich)

e) Odhlaseni 74ka z dochazky do &innosti $kolni druziny (déle jen SD) oznami zakonny
zastupce pisemnou formou SD.

2. Vylouéeni ze SD

a) Dle §31 odst. 2 skolského zakona ve znéni zakona ¢. 101/2017 Sb., Ize Zaka vyloucit
nebo podminéné vyloucit ze Skolni druziny. V pfipadé zvlasté zavazného zavinéného
poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem, reditelka vylouci zaka ze skolni
druZiny.

b) Zvlasté hrubé opakované slovni a Umysliné fyzické utoky zaka viic¢i zaméstnanclim
Skolni druziny nebo v(ci ostatnim zak(m se povazuji za zvlasté zavainé zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto zakonem.

c) Dopusti-li se nezletily zak jedndni podle bodu b, oznami feditelka Skoly tuto
skutecnost organu socidlné-pravni ochrany déti.

d) Neuhrazeni platby ani po opakovaném vyzvani mlze byt téZ ddvodem vylouceni Zaka
ze SD.

e) Rozhodnuti o vylougeni ze SD sdéli feditelka $koly rodi¢tim zaka pisemné s patfi¢nym
zddvodnénim.

3. Provoz skolni druziny

a) Provozni doba SD: PO — PA od 6:30 — 7:15 hodin pro ranni provoz, dale pak od 11:10 —
16:00 hodin pro odpoledni provoz

b) Do odpoledniho provozu SD jsou ptihlaseni zaci predavéni vychovatelkdm SD piimo
vyucujicim po ukonéeni radné vyuky ¢i jiné ¢innosti organizované skolou. Predavajici
pti predani sdéli pocet preddvanych zakl a oznami dlivod nepfitomnosti zapsanych
7aka SD. V piipadé nepFitomnosti vychovatelky SD pini ugitel funkci pedagogického
dohledu nad zaky SD do té doby, ne? se vychovatelka dostavi.

c) Ze SD si prebiraji zakonni zastupci déti osobné (popF. mohou uvést i dal$i osoby
opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchézelo ze SD
samo v urcenou hodinu.

d) Vychovné vzdélavaci prace a dalsi ¢innosti ve Skolni druziné probihaji podle rozvrhu
¢innosti a rezimu, ktery schvaluje feditelka Skoly.

e) Pro ranni provoz SD je vyélenéna mistnost v 2. patie hlavni budovy zakladni gkoly,
odpoledni provoz je zajistén v budové aredlu materské skoly.

f) SD pravidelné vyuZiva i jiné prostory $koly. Dle rozvrhu télocviénu, poéitadovou
ucebnu, Skolni pozemek a hfisté. Za prechody zaku je vidy zodpovédna vychovatelka.

g) Pocet oddéleni: 2

h) Naplfiovani oddéleni: oddéleni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 tcastnikdi.
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4. Dochazka do SD

a)

b)

d)

e)

f)

g)

Zak vstupuje do ¢innosti SD v nahlaseném reZimu, ktery je uveden zadkonnym
zastupcem na zapisovém listku. Dochazka prihlasenych zaka je povinna. Kazdou
nepfritomnost je nutno radné omluvit.

Nepfitomnost Zaka v SD je omluvena nepiitomnosti Zaka ve $kole (postup dle
Skolniho fadu), pokud je Zak vyzvednut rodici z vyucovani, ohldsi vychovatelce tuto
skutecnost tridni (predavajici) ucitel. Omluva je pisemna nebo telefonicka.

Uvolnéni z denni ¢innosti SD, popF. dfivéjsi odchod je moZny jen na zakladé
pisemného sdéleni zakonného zastupce (uvést datum a hodinu odchodu).

Bez této zadosti nebude zak uvolnén.

Odhlasku ze stravovani v pripadé neptitomnosti zaka provadi zdkonni zastupci sami
v kancelafi skolni jidelny.

Ze SD si prebiraji zakonni zastupci déti osobné (popf. mohou uvést i dal$i osoby
opravnéné k vyzvednuti) nebo mohou pisemné pozadat, aby dité odchézelo ze SD
samo v urcenou hodinu.

ReZim vyzvedavani 74ka z €innosti SD: po ukoné&eni vyuéovani do 13:30 hodin a pak od
14:30 do 16:00 hodin z divodu nenaruseni planovanych ¢innosti (napf. vychazka do
okoli, pobyt venku apod.). Zakonni zastupci (popf. dalsi opravnéné osoby) jsou
povinni vyzvednout dité nejpozdéji do 16:00 hodin.

PFi nevyzvednuti 7dka zakonnym zdstupcem z ¢innosti SD do konce stanovené
provozni doby SD ma vychovatelka pfistup k telefonu. Dle telefonické domluvy

s rodi¢i vy¢ka s Zdkem az do prichodu rodi¢u ¢i daného zastupce. Neni-li nikdo ze
zakonnych zastupcl ¢i uvedenych kontaktnich osob k zastizeni, sdéli situaci feditelce
Skoly, event. policii.

5. Pravidla chovani zak pfi ¢innostech SD

a)
b)

Zaci se tidi pokyny vychovatelky SD, pravidly vnitfniho Fadu SD a $kolniho Fadu.
Zakdim je zakdzano pouzivani mobilniho telefonu a mobilni pfenosné elektroniky po
celou dobu pobytu ve Skole a skolni druziné. V pfipadé nedodrieni pokynu odevzda
zak vychovatelce mobilni telefon (ve vypnutém stavu véetné SIM karty), ktery bude
ulozen v kancelafti skoly, zdkonny zastupce Zaka bude neprodlené informovan a
vyzvan k osobnimu prevzeti. Zdkovi mGze byt udéleno vychovné opatieni Umérné
rozsahu porueni této povinnosti. Skola za ztratu mobilu zakem nezodpovida a
pojistovna ji neproplaci, nebot se jedna o véc, kterd neni nutna k ¢innosti skolni
druZiny.

Bez védomi vychovatelky 74k neopousti oddéleni SD.

Doba pobytu ve Skolni druziné se fidi udaji na zapisovém listku.

Na obéd jsou Zaci odvadéni vyucujicim posledni vyucovaci hodiny.

Osobni véci ma kazdy zak oznacdeny prijmenim. Pfipadnou ztratu ¢i zdménu hlasi zak
nebo zdkonny zastupce ihned pi. vychovatelce.

K hrdm, hrac¢kdm, knihdm atd. se Z4ci chovaji ohleduplné a $etrné. Umyslné
poskozeni nebo zniceni herniho zazemi ¢i vybaveni nahradi, event. opravi rodice.

Do hodnoceni a klasifikace chovani zaka se zapocitavaji i projevy chovani v ¢innostech
SD - plati i zde ustanoveni vyhlasky o zakladni $kole.

Pokud 74k soustavné naru3uje ¢innosti SD, opakované porusuje vnitini fad SD a kolnf
Fad, mGZe byt z rozhodnuti Feditelky $koly z dochazky do SD vylouden.
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6. Bezpecnost a ochrana zdravi zaka SD

a)

Bezpecnost a ochranu zdravi Zaku pfi ¢innostech zajistuje kazda vychovatelka ve
svém oddéleni metodicky spravnym a planovitym vybérem Cinnosti v jednotlivych
zaméstnanich.

b) Veskeré zjisténé nedostatky vychovatelky okamzité nahldsi vedeni Skoly.

c)

PFi Urazu zaka zvazi vychovatelka situaci - osetti sama, zavold rodice, event. lékarskou
pomoc.

d) Zak je povinen okamiZité hlasit vychovatelce kazdé zranéni pfi €innostech.

e)

f)

B&hem provozu SD nevstupuji z hygienickych a bezpe¢nostnich divod( zakonni
zastupci ¢i jimi povéfené osoby do vychovnych prostor $koly a oddéleni SD. Vzniklé
problémy fesi osobné pfi vyzvednuti zadka u hlavnich dveti nebo pisemnou formou
(vyuziji notysek, zadkovskou knizku apod.). Dalsi individudIni pohovory mohou
probihat na zdkladé osobni domluvy, v ramci tfidnich schiizek a konzultaci.
Pedagogicti zaméstnanci SD i Zaci SD se dale Fidi ve svém chovéni, povinnostech a
pravech ustanovenimi skolniho radu.

7. Pitny rezim

a)

Pitny reZim si zajistuji Zaci sami napoji ze skolni jidelny, popt. ze sodobaru (sifon).

8. Nepfitomnost zaméstnance

a)

b)

Pti kratké nepritomnosti vychovatelky (ndhla nezbytnd neptitomnost v priabéhu dne)
je mozné spojit oddéleni tak, aby v jednom oddéleni nepresahl pocet déti 30.
Vychovatelka daného oddéleni pfizpUsobi ¢innost tomuto poctu. S touto situaci je
vzdy obezndmeno vedeni Skoly.

Pfedem zndmd nepfitomnost vychovatelky presahujici | den je feSena zastupem.

I1l. REZIM SKOLNi DRUZINY

6.30—-7.15 hod. pfichod do SD, individualni €¢innost a odpocinek, stolni a spole¢enské
hry

11.10- 12.00 hod. obéd, osobni hygiena, volna Cinnost, pfechod do druziny (podle

(13.00 hod.) | rozvrhu Zaka)

12.00 - 12.45 hod. odpocinkova a rekreacni ¢innost (besedy, ¢etba, vypravéni)

12.45 - 13.30 hod. zajmova cinnost fizend (aktivity z oblasti Vv, Pv, Hv)

13.30 - 14.30 hod. denni pobyt venku, aktivity z oblasti sportovni, turistické a
pfirodovédné

14.30 - 15.00 hod. osobni hygiena, svacina, pfiprava na vyucovani formou kvizu, soutézi,
kfizovek

15.00 - 16.00 hod. volna ¢innost, individudlni hry, dklid herniho prostoru
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IV. DOKUMENTACE

1. Dokumentace vedena v oddéleni skolni druziny
a) Zapisovy listek pro zaky, ktefi jsou prihlaseni k pravidelné dochazce.
b) Prehled vychovné vzdélavaci prace.

Tento Vnit¥ni fad SD rusi platnost predchoziho vnitiniho Fadu SD (&.j. ZSB311/2017/V).
Vnitini ¥ad SD byl projedndn a schvélen pedagogickou radou dne 29. 8. 2018.

Vnitini ¥ad SD byl projedndn a schvélen Skolskou radou dne 29. 8. 2018.

V Batelové dne 27. 8. 2018

Ing. Alena Vybiralova
feditelka Skoly
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