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Clanek 1

Uvodni ustanoveni

1.1. V souladu se Smérnici EU €.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie (ddle jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021, a

v souladu se zakonem ¢. 171/2023 Sh., o ochrané oznamovatel( zavadi skola jako povinny
subjekt v souladu s ¢lankem ¢. 8 Smérnice EU zpUsoby a pravidla pro oznamovani
protipravniho jednani.

1.2. Tato smérnice upravuje pravidla ochrany oznamovatell protipravniho jednani. Vytvari
vnitfni oznamovaci systém jako bezpeény postup pro pfijimani a Setfeni oznameni.

Clanek 2

Zakladni pojmy z oblasti ochrany oznamovatele

Dobrd vira prfedstavuje presvédéeni zaméstnance, Ze v pripadé oznameni podezfeni z
pachani protipravniho jednani na pracovisti, takto ¢ini v dobrém Uumyslu, bez jakychkoliv
vedlejsich pohnutek, bez ohledu na vlastni osobni prospéch, a to za icelem vyreseni a
zamezeni takovémuto jedndani. Védomé nepravdivé oznameni nepoziva ochrany proti
odvetnym opatfenim.

Protipravnost jedndni definuje zdkon taxativnim vyctem takovych jedndni, ktera dle zakona

zakladaji zpUsobilost podat oznameni. Ozndmeni musi obsahovat informace o jednani, které:

a) ma znaky trestného cinu,

b) ma znaky prestupku, za ktery je stanovena sazba pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100.000 K¢,

c) porusuje zakon, nebo

d) porusuje jiny pravni predpis nebo predpis Evropské unie v oblasti:




- financnich sluzeb, povinného auditu a jinych ovérovacich sluzeb, financ¢nich produktt
a financnich trha,

- dané z pfijm0 pravnickych osob,

- predchazeni legalizaci vynosl z trestné Cinnosti a financovani terorismu,

- ochrany spotrebitele,

- souladu s pozadavky na vyrobky vcetné jejich bezpecnosti,

- bezpecnosti dopravy, pfepravy a provozu na pozemnich komunikacich,

- ochrany Zivotniho prostredi,

- bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,

- radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

- hospodarské soutéze, vefejnych drazeb a zadavani verejnych zakazek,

- ochrany vnitfniho poradku a bezpecénosti, Zivota a zdravi,

- ochrany osobnich udajl, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci a
informacnich systém{,

- ochrany financnich zajm( Evropské unie podle ¢lanku 325 Smlouvy o fungovani EU,
nebo

- fungovani vnitfniho trhu podle €l. 26 odst. 2 Smlouvy o fungovani EU véetné ochrany
hospodarské soutéze a statni podpory podle prava Evropské unie.

Odvetné opatreni je jakékoliv pfimé/nepfimé jednani ¢i opomenuti v souvislosti s vykonem
prace nebo jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele, které je vici nému smérovdno, a to z
dlvodu, Ze oznamovatel ucinil ozndmeni pro podezieni z pachani protipravniho jedndni na
pracovisti. Takovéto jednani ma za dlsledek zplsobit oznamovateli neopravnénou Ujmu.
Odvetnému opatieni nesmi byt vystaven oznamovatel ani dalSi osoby s nim spfiznéné nebo
mu osoby blizké.

Ochranou se rozumi takové jednani a opatreni ze strany povinného subjektu, které zaruci
podporu a zastitu oznamovateli, a to zejména s ohledem na ochranu jeho osobnostnich a
majetkovych prav.

Oznamenim se rozumi skutec¢nosti a informace o tom, Ze existuje dlivodné podezieni o
pachani protipravniho jednani na pracovisti, k némuz doslo:

a) u osoby, pro niz oznamovatel vykonaval nebo vykonava praci nebo jinou obdobnou
¢innost, nebo

b) u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu v souvislosti s vykonem prace nebo
jinou obdobnou ¢innosti.

Oznamovaci systém predstavuje souhrn postupl a nastroja, které jsou vyuzivany pro
podani/pfijimani oznameni, nakladani s nim, k zajisténi anonymity oznamovatele a dalSich
osob, k ochrané informaci a dalSich skuteénosti uvedenych v ozndmeni a pro komunikaci s
oznamovatelem. Oznamovaci systém lze délit na vnitfni, ktery zfizuje povinny subjekt, a
externi, ktery zfizuje Ministerstvo spravedlnosti Ceské republiky.

Oznamovatelem je fyzickd osoba, kterd v souvislosti s vykonem prace ¢i jiné k tomu obdobné
¢innosti ma dlvodné podezreni, Ze v ramci organizace, kde je zaméstnana, dochazi k
protipravnimu jednani, a tedy takovouto skuteénost oznamila prostfednictvim vnitfniho
oznamovaciho systému, externiho oznamovaciho systému, uvefejnénim nebo
prostfednictvim organ( ¢innych v trestnim fizeni.




Porusenim se rozumi takové jednani nebo opomenuti, které ma za disledek nedodrzeni
povinnosti uklddané predpisy Evropské unie, mezindrodnimi smlouvami, zdkony,
podzakonnymi predpisy, profesnimi standardy, internimi pravidly a postupy nebo popira
jejich Ucel a smysl, za kterym byly pfijaty.

PtisluSnou osobou se rozumi vybrand osoba z fad zaméstnancl povinného subjektu, kterd je
zodpovédna za pfijeti, radné prosetfeni a vyvhodnoceni podaného oznameni. Tato osoba je
po prosetfeni okolnosti povinna navrhnout feseni, v pfipadé Ze shledd podané ozndmeni
jako dlivodné. Dalsi prava a povinnosti pro prislusnou osobu jsou uvedena v této smérnici.

Uverejnénim se rozumi zpfistupnéni informaci uvedenych v oznadmeni verejnosti.

Whistleblowing je forma interniho/externiho podani oznameni pfislusné osobé
oznamovatelem z diivodu podezreni pachani protipravni ¢innosti, o které se oznamovatel
dozvédél v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou ¢innosti, a to za u¢elem odhaleni
takovéhoto protipravniho jednani.

Clanek 3
Obecné zasady

1. Oznamovatel, ktery ma divodné podezreni, Ze v ramci organizace, ve které je zaméstnan
dochazi k protipravnimu jednani, ¢i jinému porusovani povinnosti v rdmci zakona, ma
moznost ozndmit takovéto jednani v dobré vire bez jakychkoliv obav z odvetnych opatteni.

2. Oznamovateli bude ze strany povinného subjektu, jednal-li v dobré vife, poskytnuta
maximalni mozna mira ochrany pfed odvetnymi opatienimi, zejména bude zaruc¢eno
zajisténi anonymity oznamovatele.

3. Veskera oznameni budou posuzovana spravedlivé, objektivné, anonymné a budou
vyfizena a proSetfena v zdkonem stanovenych lh{tach.

Clanek 4
Ochrana oznamovatele

4.1. TotoZnost oznamovatele je chranénym udajem, nelze jej sdélit bez vyslovného souhlasu
oznamovatele tfetim osobdm, s vyjimkou dozadani ze strany organ( Cinnych v trestnim fizeni
¢i dalSich vyjimek stanovenych zakonem.

4.2. Oznamovatelé jsou zakonem chranéni pred odvetnym opatrenim.

4.3. Odvetnym opatienim se rozumi jednani, které bylo vyvoldano oznamenim a které
oznamovateli miZe zpUsobit Ujmu.

4.4. Odvetnym opatfenim je zejména

- rozvazani pracovniho poméru nebo neprodlouzeni pracovniho poméru na dobu
urcitou;

- zruSeni pravniho vztahu zaloZzeného dohodou o provedeni prace nebo dohodou o
pracovni ¢innosti;

- odvolani z mista vedouciho zaméstnance;

- uloZeni kdrného opatreni nebo kazeriského trestu;

- snizeni mzdy, platu nebo odmény nebo nepfiznani osobniho priplatku;
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- prelozeni nebo prevedeni na jinou praci nebo na jiné sluzebni misto;

- negativni sluzebni hodnoceni nebo pracovni posudek;

- neumoznéni odborného rozvoje;

- zména pracovni doby;

- neopodstatnéni vyZzadovani Iékarského posudku nebo pracovné lékarské prohlidky;
- vypovéd nebo odstoupeni od smlouvy, nebo

- zdsah do prdva na ochranu osobnosti.

4.5. Oznamovatel ma pravo na ochranu v pripadé existence opravnénych divodl na
podezieni z protipravniho jednani ¢i jiného porusovani povinnosti spadajici do oblasti
pusobnosti zakona bez obav, Ze ze strany povinného subjektu bude dochdzet k jakymkoliv
odvetnym opatfenim.

4.6. Oznamovatel ma pravo na ochranu pred odvetnymi opatfenimi, pokud podal oznameni
prostiednictvim vnitiniho oznamovaciho systému, externiho oznamovaciho systému,
uverejnénim nebo prostrednictvim organ( Cinnych v trestnim ftizeni.

4.7. Oznamovateli se zarucuje zajiSténi maximalni mozné miry ochrany, zejména pak zajisténi
anonymity a zajisténi davérnosti informaci uvedenych v oznameni.

4.8. Zpracovani osobnich udajl je provadéno v souladu s platnou pravni Upravou, zejména se
zakonem ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajl, v platném znéni a pravidel GDPR.
Osobni Udaje nepodstatné pro zpracovani konkrétniho oznadmeni, nebudou evidovany a bez
odkladu vymazany. Pokud to bude mozné, tyto udaje budou anonymizovany.

4.9. Oznamovatel ma pravo byt informovan o pribéhu vysetfovani podaného ozndmeni,
pokud toto nenarusi samotné vySetfovani nebo neposkodi prava dalSich osob. Oznamovatel
nema pravo na poskytnuti kopie material tykajicich se vySetfovani.

4.10. Oznamovateli nemuze byt poskytnuta ochrana v souladu se zdkonem, pokud se
prokaze, Zze védomé uvedl nepravdivé Udaje nebo nejednal v dobré vite. Dusledky
takovéhoto jednani budou posuzovény v souladu s pravnim Fadem Ceské republiky &i
vnitfnimi predpisy organizace.

4.11. Nepravdiva oznameni
Podani védomé nepravdivého oznameni je prestupkem, ktery mlze byt sankcionovan
pokutou do 50 000 K¢.

Clanek 5
Obsah a zpusob podani oznameni

5.1. Oznamovatel mlze podat oznameni:
a) vnitfnim oznamovacim systémem (VOS), ktery Skola zfidila,
b) prostrednictvim Ministerstva spravedInosti.
5.2. Pfijimat oznameni od oznamovatele a vykonavat dalsi ¢innosti s tim souvisejici

s

prostiednictvim VOS je opravnéna pouze prislusna osoba Mgr. Jaroslava Nevécna.



5.3. TotoZnost prislusné osoby, jeji e-mailova adresa a telefonni ¢islo jsou zverejnény
zplUsobem umoZnujicim dalkovy ptistup na webovych strankach skoly. Spolu s tim jsou na
Uredni desce zverejnény také informace o implementaci problematiky ochrany
oznamovatelU (viz pfiloha ¢. 1).

5.4. Ozndmeni je moZné podat prostifednictvim VOS

a) pisemné, v listinné podobé predat osobné,

b) pisemné prostfednictvim postovnich sluzeb doporu¢enym dopisem, nebo dopisem
s dorucenkou na adresu Zakladni Skola a materska Skola Batelov, pfispévkova
organizace, Skolni 373, 588 51 Batelov a oznaéenim na obalce , Whistleblowing —
neotvirat”

c) pisemné elektronicky zaslanim na zvlast pro tyto ucely zfizenou e-mailovou adresu
whistleblowing@zsbatelov.cz, k niz ma pfistup pouze pfislusna osoba

d) ustné osobné, pokud o to oznamovatel pozada a s prislusnou osobou si domluvi
misto a termin

e) ustné telefonicky, na telefon 731 440 802

PFi podani oznameni Ustni formou ma pfislusna osoba povinnost pofidit zvukovou
nahrdvku nebo prepis Ustniho oznameni, ale pouze tehdy, pokud s tim oznamovatel
vyslovi souhlas.

Informace o moZnosti podani ozndmeni skola uverejiiuje zplisobem umozniujicim dalkovy

pfistup.

5.5. Pfislusnd osoba ma nad ramec povinnosti stanovenych v této smérnici, povinnost

zejména:

a) prijmout ozndmeni od oznamovatele prostfednictvim VOS, zaevidovat takovéto podani,
proSetfit okolnosti a skute¢nosti souvisejici s podanim, navrhnout pfipadné opatreni k
napravé, pokud se prokaze, ze oznameni bylo podano divodné;

b) nenechat se ovliviiovat v rdmci své ¢innosti jakoukoliv dal$i osobou a jednat v zajmu
maximalni mozné miry ochrany oznamovatele, zejména zachovavat miéenlivost o
skute€nostech souvisejicich s podanym oznamenim. Pfislusna osoba je povinna
zachovavat miéenlivost dle predchozi véty i po ukonceni vySetfovani podaného
oznameni;

c) vést centralni evidenci podanych oznameni, a to zplisobem, kterym nebude ohrozena
ochrana oznamovatele a ani poruseny vnitini pfedpisy;

d) cinit veskeré nezbytné administrativni kroky po pfijeti podaného ozndmeni (napf. sepsat
zdznam o Ustnim podani ozndmeni nebo pofidit prepis nahravky obsahujici ozndmeni);

e) vyrozumét oznamovatele o pfijeti ozndmeni do 7 dnu od jeho pfijeti;

f) informovat oznamovatele o vysledku Setfeni podaného ozndmeni, navrhovanych
opatrenich, pokud se prokazalo, Ze ozndmeni bylo divodné a to do 30 dnli od podani

oznameni (nejpozdéji do 90 dnl ve skutkové nebo pravné slozZitych pripadech). Povinnost

informovat oznamovatele dle predchozi véty se vztahuje i na situaci, kdy pfislusna osoba
vyhodnoti oznameni jako nedivodné.

5.6. Prislusna osoba je pfi své ¢innosti opravnény pozadovat soucinnost vSsech zaméstnancu.
Zameéstnanci jsou povinni tuto soucinnost poskytnout.
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Clanek 6
Evidence oznameni

6.1. Pfislusna osoba vede elektronickou evidenci oznameni. Podand oznameni a souvisejici
dokumenty eviduji ve spisové sluzbé v souladu s vnitfnimi pfedpisy.

6.2. Pfijata oznameni se eviduji v nasledujicim rozsahu:
a) datum pfijeti oznameni,
b) jméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni idaje oznamovatele, nebo jiné Udaje, z
nichZ je mozné dovodit totoZnost oznamovatele, jsou-li tyto znamy,
c) shrnuti podstaty a obsahové stranky oznameni, véetné identifikace osob, viici kterym
je ozndmeni smérovano, je-li jejich totoZnost znama,
d) datum ukonceni posouzeni divodnosti ozndmeni pfisluSnou osobou a jeho vysledek.

6.3. Pokud je to mozné, pro ziskani udajd vyuZije prislusna osoba formuldr uvedeny v pfiloze
¢. 2 této smérnice.

6.4. Organizace technickymi a organizacnimi prostfedky zajisti, aby se s podanymi oznamenimi
mohla seznamovat pouze pfislusnd osoba. Ta nesmi poskytnout Zadné treti osobé informace,
které by mohly zmafit nebo ohrozit ic¢el oznameni.

6.5. Ozndmeni podana dle zakona budou v souladu s toto smérnici uchovana po dobu 5 let
od pfijeti oznameni.

Clanek 7

Zavérecné ustanoveni

7.1. Tato smérnice je vyddna pisemné a je zdvazna pro vSechny zaméstnance organizace, ti
s ni byli seznameni prokazatelnym zptisobem. Smérnice je trvale pristupna vsem
zaméstnanclm zplsobem na pracovisti obvyklym, jinym osobdm v dobé provozu skoly na
podatelné skoly a také zplsobem umoznujici dalkovy pristup.

7.2. Jejim smyslem je nastavit a zdokumentovat postupy pro pfijimani, spravu a Setreni
oznameni, véetné postupl pro ochranu osobnich udaji oznamovatell, zavést bezpecné
nastroje pro pfijimani ozndmeni, zvysit povédomi zaméstnanct a dalSich osob o mozZnosti

zabranit protipravnimu jednani.

7.3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem 3. 1. 2024

V Batelové dne 3.1.2024

Vypracovala: Ing. Alena Vybiralova, reditelka Skoly



Priloha ¢. 1

Informace pro oznamovatele protipravniho jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sh.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Prohlaseni o implementaci Smérnice EU o whistleblowingu.

V souladu se Smérnici EU ¢.2019/1937 ze dne 23.10.2019 o ochrané osob, které
oznamuji poruseni prava Unie (dale jen Smérnice EU), s platnosti ode dne 17.12.2021,
a vsouladu se zdkonem ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatell, zavadi Zakladni
Skola a materska Skola Batelov, pfispévkova organizace jako povinny subjekt v souladu
s ¢lankem 8 Smérnice EU nasledujici zplisoby a pravidla pro oznamovani protipravniho
jednani.

Skola jako povinny subjekt méa zpracovanou vnit¥ni smérnici pro tuto problematiku,
kterou zverejnuje na své Uredni desce. Smérnice zavadi vnitfni oznamovaci systém jako
souhrn postupl pfi pfijimani oznameni, jejich evidenci a zpracovani, ochrané
totoZnosti oznamovatele a ochrané informaci uvedenych v oznameni.

KaZzda osoba - oznamovatel, ktery se v souvislosti s praci nebo jinou obdobnou

¢innosti (Smérnice EU) dozvi o poruSovani prav Unie, m(Ze podat informace o

mozném protipravnim jednani, k némuz doslo nebo ma dojit

a) pisemné elektronicky na e-mailové adrese whistleblowing@zsbatelov.cz

b) v listinné podobé na adresu Zakladni Skola a materska skola Batelov, ptispévkova
organizace, Skolni 373, 588 51 Batelov a oznacenim na obalce , Whistleblowing —
neotvirat”

c) nebo osobné u prislusné osoby (nejdéle do 14 dn(i ode dne, kdy o to oznamovatel
pozadal)

d) telefonicky 731 440 802

Oznamovatel bude poucen o pravech a povinnostech, které pro néj vyplyvaji ze
zakona, o pouceni bude vyhotoven zaznam. Oznamovatel by mél jednat ve vefejném
zajmu a v dobré vire, Ze jim podavané oznameni se opira o vérohodna fakta a
skutec¢nosti. Pokud oznamovatel poda védomé nepravdivé ozndmeni, dopusti se
prestupku, za ktery lIze ulozit pokutu do 50 000 K¢.

O Ustnim ozndmeni se poridi jeho zvukova nahravka nebo zaznam, pokud s tim
oznamovatel souhlasi.

S podanymi oznamenimi se mlzZe seznamovat pouze dale uvedena prislusna osoba,
ktera nesmi poskytnout informace, které by mohly zmatit nebo ohrozit Gcel podavani
oznameni. Prislusna osoba posoudi dlivodnost podaného ozndmeni a vyrozumi
oznamovatele o prijeti oznameni podle § 12 odst. 2 a o vysledcich posouzeni
dlvodnosti oznameni podle § 12 odst. 3 a o pfijeti vhodnych opatieni k napravé nebo
predejiti protipravniho stavu v ndvaznosti na podané oznameni. Neni-li oznameni
vyhodnoceno jako divodné, prislusna osoba bez zbyteéného odkladu pisemné
vyrozumi oznamovatele o tom, Ze na zdkladé skuteénosti uvedenych v ozndmeni

a vSech okolnosti, které ji jsou znamy, neshledala podezreni ze spachani
protipravniho jednani, nebo neshledala, Ze ozndmeni se zakldda na nepravdivych
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informacich, a pouci oznamovatele o pravu podat oznameni u orgdnu verejné moci.
Je-li ozndmeni vyhodnoceno jako dlvodné, pfislusna osoba Skole navrhne opatreni k
napravé protipravniho stavu. O prijatém opatfeni povinny subjekt neprodlené
vyrozumi pfislusnou osobu, kterd o ném bez zbyte¢ného odkladu pisemné vyrozumi
oznamovatele.

7) Skola vylu€uje pfijimani ozndameni od osob, které pro $kolu nevykonavaji praci, nebo
jinou obdobnou ¢innost podle uvedeného zakona.

8) Totoznost oznamovatele je chranénym udajem, pfislusnd osoba je vazana
mlcenlivosti. Oznamovateli podle zakona ¢. 171/2023 Sb., néleZi ochrana pred

odvetnymi opatfenimi.

9) Pro oznameni lze vyuzit formular (vyvéseny na uredni desce), nebo zplisob ozndmeni
Ize dohodnout s pfisluSnou osobou:

Kontaktni udaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni povérené osoby Mgr. Jaroslava Nevécna
Adresa pro zasilani pisemnych Zakladni skola a materska Skola Batelov,
oznameni prispévkova organizace
Skolni 373
588 51 Batelov
telefon 731440 802
email whistleblowing@zsbatelov.cz
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Priloha ¢. 2

Formular pro oznamovani protipravniho jednani

Oznamovatel (jméno a pfijmeni, datum narozeni)

Adresa

Telefon

Email

Povinny subjekt (na koho oznameni sméruje)

Vztah k povinnému subjektu (zaméstnanec, firma, obchodni partner, voleny organ,...)

Text oznameni:

Chci byt zpétné kontaktovan

/ Nechci byt zpétné kontaktovan

Kontaktni udaje prislusné osoby pro pfijem a zpracovani oznameni:

Jméno, pfijmeni povérené osoby

Mgr. Jaroslava Nevécna

Adresa pro zasilani pisemnych oznameni

Zakladni skola a materska skola Batelov,
prispévkova organizace

Skolni 373
588 51 Batelov
telefon 731 440 802
email whistleblowing@zsbatelov.cz

Listinna podani oznacte na obalce: ,, Whistleblowing — neotvirat”
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