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Zmény:

Obecna ustanoveni

Smérnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matefské 3kole vychdzi z vyhlasky . 72/2005
Sb., o poskytovéani poradenskych slueb ve 3kolach a 3kolskych poradenskych zafizenich, ve
znéni pozdéjdich predpisii, a zdkona & 561/2004 Sb., o pfed3kolnim, zdkladnim stfednim,

vews

vy&$im odborném a jiném vzdé&lavani (3kolsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisu.

Clanek 1 - Vymezeni pojmu

1. Reditelka 3koly zabezpeduje poskytovéni poradenskych sluZeb v matefské 3kole
gkolnim poradenskym pracovistém.

2. Skolni poradenské pracovisté (SPP) v matefské Skole spada do oblasti poradenskych
sluzeb ve kole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogt (dle § 120a odst.
2 $kolského zékona a § 7 vyhlasky €. 72/2005 Sb.):
- Bc. Lenka Jelinkova, zastupce feditelky pro M3
- Ing. Marcela Frajova, ucitelka

3. VEichni €lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, dzce
spolupracuji s vedenim 3koly, se viemi pedagogy matei'ské 3koly a 3kolskymi
poradenskymi zafizenimi (PPP, SPC).

4. Mateiska $kola zajisfuje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluZeb pfimo v matefské kole.

Clanek 2 - Pravidla poradenskych sluzeb

1. Poradenské sluzby se fidi vyhlaskou €. 72/2005 Sb., o poskytovani poradenskych sluzeb
ve $kolach a $kolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjsich predpisi.

2. SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to
na adost zakonnych zastupcl déti, $koly nebo Skolskych zafizeni nebo na zékladé
rozhodnuti organu vefejné moci. Podminkou poskytnuti poradenské sluzby je pfedani
informace zakonnému zdstupci a pisemny souhlas zakonného zastupce ditéte.
Souhlasu neni tfeba v pfipadech stanovenych jinymi pravnimi pfedpisy.

3. Skola (3PP) musi pfedem informovat zékonného zastupce a dité o

a) viech podstatnych naleZitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) prospéchu, ktery je moiné ofekdvat, a o viech predvidatelnych dusledcich,
které mohou vyplynout z poskytovéani poradenské sluzby, i moZnych nésledcich,
pokud tato sluZba nebude poskytnuta;



c) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluZeb,
véetné prava zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 Zkolského zdkona, prava Zadat o revizi
podle §16b 3kolského zakona a prava podat podnét Ceské kolni inspekci podle
§174 odst. 6 $kolského zakona.

4. PFi poskytovani poradenskych sluzeb SPP

- respektuje tcel poradenskych sluZeb,

- dodriuje etické zasady poskytovani poradenskych sluZeb,

- vychézi z individudlnich potfeb ditéte, podporuje jeho samostatnost a pfispiva

k jeho socialnimu zaclefiovani,

- sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrZenych podprnych opatfeni ditéti,

- informuje dité a zakonného zéstupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych Skolou nebo &kolskym poradenskym zafizenim,
poskytuje zakonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné seznameni s
prib&hem a vysledkem poskytovani poradenskych sluZeb.

5. Poradenska sluzba se zatne poskytovat bez zbyteéného odkladu, nejpozdé&ji viak do tfi
mésict ode dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, Ze yadatel poskytl soucinnost potfebnou k napInéni
aéelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc
v naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezprostfedné po pfijeti zadosti.

¢linek 3 - Skolni poradenské pracovisté (8PP) a jeho cile

1. Matefska kola uskuteciiuje program poradenskych sluZeb ve ¥kole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu &innosti pedagogickych pracovnikl, véetné strategie
predchazeni Sikané a projeviim rizikového chovani.

2. Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluzeb probiha zejména prostfednictvim
soutinnosti SPZ a SPP.

3. Pedagogitti pracovnici se podileji na zajistovani podpurnych opatfeni pro déti se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami, poskytuji soutinnost Zkolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za ucelem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se ¥pz také v oblasti daldich sluZeb zaji$fovanych pro déti podle
standardnich &innosti a sluZzeb zaji$tovanych Skolou.

4. V materské Zkole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potiebam déti Skoly zamérené zejména na:

- identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych a mimofadné nadanych,

- podporu détis potencidlnim rizikem Zkolni netispésnosti,

- podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledk ugeni v oblasti
kli€ovych osobnostnich a socialnich kompetenci,

- realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi
zafizenimi,



pribéiné predavéni informaci zakonnym zéstupcim o realizované i
navrhované podpofe jejich ditéte v predskolnim vzdélavani a

spolupraci se $kolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluzeb
zajistovanych pro déti.

5. Clen tymu pedagogl vykondvajici poradenskou sluzbu:

a)
b)

c)

d)

g)
h)
i)
j)

o)

koordinuje a podporuje zaélefiovani multikulturnich prvka do vyuky a integraci
déti-cizincd,

podili se na planovani a vyhodnocovéni aktivit zaméfenych na podporu
wellbeingu a dusevniho zdravi déti,

vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovaéni, poskytuje jim a jejich
zakonnym zastupcim poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych
pracovist,

poskytuje podporu pfi realizaci pland pedagogické podpory,

spolupracuje pfi tvorb& IVP a planl pedagogické podpory s uciteli, zakonnymi
zastupci a poradenskymi zafizenimi,

poskytuje metodickou podporu pedagoglm pfi vzdélavani déti se SVP,
realizuje preventivni programy zaméfené na vychovné obtiZe.

podili se na prevenci $kolniho netspéchu a na ndpravé obtiZi ve vzdélavani,
poskytuje podporu dlouhodobé neispéinym détem,

poskytuje konzultace rodi¢im i pedagoglim v oblasti SVP, se Skolskymi
poradenskymi zafizenimi,

poskytuje konzultace pedagoglim v oblasti vychovy a vzdélavani,

pfedéva priibézné informace zékonnym zéstupciim o realizované i navrhované
podpofe jejich ditéte v pfedskolnim vzdélavani,

vede individudIni konzultace s détmi pfi osobnich & vychovnych obtiZich,
realizuje preventivni aktivity zamé&Fené na rozvoj socidlnich a emoénich
dovednosti, bezpe&ného a pozitivniho 3kolniho prostiedi, volnocasovych aktivit
a Skolni Uspé3snosti,

spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalSich sluZzeb
zajistovanych pro déti.

Clanek 4 - Casova dostupnost sluieb
Pracovnici ¥kolniho poradenského pracoviité poskytuji poradenské sluzby détem a jejich
zékonnym zastupciim po pfedchozi Gstni nebo telefonické domluveé.

Clanek 5 - Informovanost o sluibéch
Prehled o poskytovanych poradenskych sluZbach, které Skola nabizi détem a zakonnym
zastupclim je vefejné pFistupny na webovych strankach 3koly a informacni nasténce Skoly.

€lanek 6 - Ochrana tdajt
1) Informace ziskané &innosti $kolniho poradenského pracovisté jsou och rafiovany v
souladu se zakonem €.110/2019 Sb., o zpracovéni osobnich udaji a 0 zméné nékterych
zakon(, v platném znéni.



2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a davérnych dat v dokumentaci

poradenskych pracovnikd Skoly vyplyvajicich z uvedeného zdkona je zaméfen na
zachovani miéenlivosti o skute&nostech tykajicich se osobnich Gdaji zaka zakonnych
zastupct Zaka.

3) V ptipadé, Ze 3kola ukon&i pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou

sluzbu, feditelka 3koly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, pfipadné
zajisti pfedani dokumentace do archivu 3koly.

Elanek 7 - Zavéreéna ustanoveni

1.

V Batelové dne 30. 12. 2025

Ing. Alena Vybiralova, feditelka Skoly
Bc. Lenka Jelinkova, zastupce feditelky pro Mg(\
\

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem 3koly povéfen
zaméstnanec: zastupce feditelky pro M3

Ulo¥eni smérnice v archivu 3koly se ¥idi spisovym a skartacnim fadem Skoly.

Smérnice nabyva G&innosti dnem 1. 1. 2026.
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